»Zaltgcznik nr 2” do planu opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego

Procedura okreslajaca zasady pobytu w Ztobku 0séb innych niz zatrudniony
personel.
Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.
798),
- rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w
sprawie standardéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1882)
Cel procedury:
Okres$lenie obowigzkow i zadan personelu Ztobka podczas pobytu w Ztobku 0séb innych niz
zatrudniony personel.
Zakres stosowania:
Procedura dotyczy wszystkich pracownikédw majgcych obowigzek monitorowania osob
wchodzgcych na teren Ztobka.
Uczestnicy postepowania-zakres odpowiedzialnosci:
Dyrektor Ztobka Gminnego w Dobczycach okresla:
— zasady prowadzenia ksiegi wejs¢ i wyjs¢, w ktérej kazda osoba spoza personelu
i rodzicow wpisuje swoje dane, cel wizyty, godzine wejscia i wyjscia,
— miejsca w instytuciji, po ktdérych osoby z zewnagtrz mogg sie porusza¢ samodzielnie,
a do ktérych wstep majg tylko pod opiekg wyznaczonego pracownika,
— niedopuszczanie osdb postronnych do kontaktu z dzieémi bez nadzoru personelu.
Personel Ztobka:
zna zasady prowadzenia ksiegi wejs¢ i wyjs¢, w ktérej kazda osoba spoza personelu
i rodzicow wpisuje swoje dane, cel wizyty, godzine wejscia i wyjscia,
— zna miejsca w instytucji, po ktdrych osoby z zewnatrz mogg sie porusza¢ samodzielnie,
a do ktérych wstep majg tylko pod opiekg wyznaczonego pracownika,
— zna procedury przebywania oséb dorostych innych niz personel i rodzice na terenie
Ztobka,
— informuje dyrektora o ewentualnym niewtasciwym zachowaniu osdb innych niz
zatrudniony personel wchodzgcych na teren Ztobka.
Rodzice (opiekunowie prawni):
Znajg i stosujg procedury przebywania osob dorostych innych niz personel i rodzice na terenie
Ziobka.
OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan:
W Ziobku Gminnym w Dobczycach prowadzona jest ksiega wejsé i wyjsé oséb spoza
personelu i rodzicéw. W ksiedze tej kazda osoba wpisuje swoje dane, cel wizyty,
godzine wejscia i wyjécia. W Ztobku okreslone zostaty miejsca, po ktérych osoby z zewnatrz
mog3g sie porusza¢ samodzielnie, a do ktorych wstep majg tylko pod opiekg wyznaczonego
pracownika. Niedopuszczalny jest dostep osob postronnych do kontaktu z dzie¢mi bez
nadzoru personelu Ztobka. Procedury sg udokumentowane i znane catemu personelowi
Ztobka.

Kazdy pracownik Zlobka ma obowigzek monitorowania os6b wchodzgcych na teren Ziobka.
Z chwilg zauwazenia osoby na terenie Ziobka przyjmuje kontrole nad tg osobg i prosi
w szczegolnosci o podanie celu wizyty i nazwiska osoby, z ktorg chce sie skontaktowac, a



potem prowadzi jg do miejsca wiasciwego dla celu wizyty. Po zakonczeniu wizyty, gosé
odprowadzany jest do drzwi Ztobka przez pracownika, ktéry nastepnie zamyka drzwi
wejsciowe Ziobka.

W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie bgdZ agresywnie, pracownik Ztobka niezwtocznie powiadamia dyrektora Ztobka,
a w przypadku jego nieobecnosci pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne
w Ztobku, ktéry powiadamia policje.

Zasady wchodzg w zycie z dniem: 01.01.2026r.



